
 

No 
 

Tanggal 
No.Kode 
Temuan 

 

Bobot 
Sisa 
Point 

 

Paraf 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Guru BP/BK 
 
 

(....................................) 
NIP. 
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PEMERINTAH PROVINSI LAMPUNG 

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

SMA NEGERI 1 GADINGREJO 
Jl.Tegalasari No.001, Kec. Gadingrejo Kab.Pringsewu Lampung 35372 

Telp/Fax (0721) 94858 E-mail: sman 1 gadingrejo@yahoo.com, 

Website: www.sman 1-gadingrejo.sch.id 

Akreditasi : A 

 

 
BUKU PETUNJUK PELAKSANAAN 

TATA TERTIB SEKOLAH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
NAMA : ............................................ 
NIS : ............................................ 
KELAS : ............................................ 
ALAMAT : ............................................ 
   ............................................ 
TELEPON : ............................................ 

  



TATA TERTIB 

SMA NEGERI 1 GADINGREJO 

 

DASAR 

1. Petunjuk Pelaksanaan Dirjen Dikmenum Th. 1999,”Manajemen 

Peningkatan mutu Berbasis Sekolah, sebuah pendekatan baru 

dalam pengelolaan sekolah untuk peningkatan mutu”. 

 

 

2. Visi : 

Cerdas Komprehensif Berkarakter Pancasila, dan Kompetitif di 

Era Revolusi Industri. 

 

 

 Indikator : 

 ~ Cerdas Intelegensi 

 ~ Cerdas Emosi 

 ~ Cerdas Sosial Spiritual 

 ~ Cerdas Kinestetik 

 ~ Cerdas Linguistik 
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No 
 

Tanggal 
No.Kode 
Temuan 

 

Bobot 
Sisa 
Point 

 

Paraf 
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REKAPITULASI POINT PRIBADI 

 

Nama :  

Kelas : 

TP  :  

No Tanggal No.Kode 
Temuan 

Bobot Sisa 
Point 

Paraf 
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3. M i s i 

 Menyelenggarakan pendidikan secara profesional untuk menghasilkan 
lulusan yang berkepribadian unggul, berwawasan kebangsaan, dan 
cerdas komprehensif sesuai kebutuhan global. 

 Meningkatkan kompetensi pendidik dan tenaga kependidikan sebagai 
upaya peningkatan kualitas pelayanan terhadap siswa. 

 Menyelenggarakan kegiatan ekstrakulikuler dalam upaya 
pengembangan diri siswa berbasis multiple intelegensi (kecerdasan 
majemuk). 

 mengembangkan kualitas sarana dan prasarana pembelajaran serta 
manajemen profesional berbasis IT secara berkesinambungan. 

 Menjalin kerjasama kemitraan secara sinergis dengan pihak lain baik 
dalam negeri maupun luar negeri. 

 
4. TUJUAN SEKOLAH TP 2022 / 2023 
 

 Meningkatkan kedisplinan guru, karyawan dan siswa untuk terciptanya 
situasi PBM yang kondusif 

 Tercukupinya sarana/prasarana penunjang kegiatan belajar mengajar. 

 Meningkatnya daya serap pelajaran 80% dan jumlah nilai rata-rata STK 
lebih besar dari 7,60 pertahun 

 Memiliki kelompok ilmiah remaja yang mampu tampil di tingkat Popinsi 
maupun Nasional 

 Memilikki Tim Olahraga, minimal 2 orang dan mampu menjuarai dan 
menjadi delegasi Kabupaten maupun Propinsi. 

 Memiliki tim PMR yang mampu menjadi delegasi Kabupaten maupun 
Propinsi 

 Memiliki tim Pramuka yang mampu menjadi delegasi Kabupaten 
maupun propinsi. 

 Memiliki tim kesenian yang mampu tampil dalam acara-acara setingkat 
Propinsi maupun Nasional. 

 Memiliki kader MTQ yang mampu tampil dan menjadi delegasi di 
tingkat kabupaten maupun propinsi. 
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 Memiliki siswa yang mampu berbahasa inggris aktif (lisan maupun tulisan) dan 

mampu menjuarai lomba bahasa inggris di tingkat Kabupaten maupun Propinsi 

dan nasional 

 Memiliki siswa yang mampu mengoprasikan komputer dan siap mengikuti lomba 

komputer (IOI) di Kabupaten maupun propinsi serta nasional 

 Memiliki prestasi dibidang OSN, O2SN, FLSN dan 4 Pilar Kebangsaan di tingkat 

Kabupaten, Provinsi, dan Nasional 

5.   PETUNJUK PELAKSANAAN TATA TERTIB SEKOLAH  

 a. DASAR 

 Rapat Dinas Dewan Guru + Staff Tu 

 Tanggal 14 Agustus 2002 tentang upaya sekolah dalam mengatasi tingkah laku 

siswa dengan menegakan disiplin. 

 Tanggal 19 September 2002 tentang pembahasan rencana upaya penegakan 

disiplin siswa dengan tata cara pemberian bobot pelanggaran 

 Tanggal 2 desember 2002 tentang pemantapan pelaksanaan tata tertib dengan 

tata cara pemberian bobot pelajaran dan prestasi siswa. 

 Tanggal 16 Juli 2018 tentang revisi buku tata tertib sekolah oleh guru, BK, Waka 

dan Kepala Sekolah. 

b.   SASARAN: 

 Penegakan disiplin guru, siswa dan pegawai untuk terciptanya situasi sekolah 

yang kondusif. 

 Menggalang kesadaran warga sekolah untuk ikut serta secara aktif dan dinamis 

dalam mensukseskan peningkatan mutu pendidikan. 

c.  KETENTUAN UMUM : 

1. Penegakan tata tertib ini dilaksanakan dengan kepedulian dan keterlibatan 

semua unsur: Kepala Sekolah, Guru, TU, Orang Tua dan Siswa. 

2. Awal tahun pelajaran masuk SMA N 1 Gadingrejo, siswa diberi skor 100, untuk 

jangka waktu 1 tahun pelajaran. Setiap pelanggaran tata tertib maka skor 

tersebut akan di kurangi sesuai dengan bobot pelanggaran. 

3. Siswa yang menyisakan skor atau point tertentu (seperti yang ada di akhir 

tabel), maka ketentuan tersebut akan diberlakukan. 

4. Sekolah akan memanggil atau menghubungi orangtua/wali murid siswa 

berdasar atas pertimbangan buku catatan guru BP/BK 

5. Guru BP/BK adalah pelaksana administrasi dan tindak lanjut. 
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Ditetapkan di : Gadingrejo 

Tanggal :  

 

Setelah membaca dan memahami tata tertib diatas, dengan ini 

saya menyetujui dan bersedia mematuhinya selaku siswa SMA 

Negeri 1 Gadingrejo. 

 

 

Mengetahui          Saya, 

Orang Tua/Wali, 

 

 

 

                

 

Mengetahui 

Kepala SMA N 1 Gadingrejo 

 

 

 

 

 

 

SUJARWO, M.Pd. 

NIP. 19660616 199802 1 001 
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DENAH LOKASI TEMPAT TINGGAL 

 

Dibuat dengan mengambil patokan tempat umum terdekat 

yang dapat dikenal 
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6. Pedoman penilaian siswa sesuai dengan bobot pelanggaran dan prestasi siswa 

SMA N 1 Gadingrejo mulai berlaku sejak  15 Juli 2019 

7. Hal-hal yang belum tercantum dalam ketentuan ini akan diatur kemudian. 

8. Bel masuk sekolah dibunyikan pukul 07.00 WIB (Apel Pagi) 

9.  Siswa berada di sekolah 5 menit sebelum apel 

9. Mulai belajar Pukul 07.15 WIB 
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PEDOMAN PENILAIAN SISWA SESUAI 

BOBOT PELANGGARAN 

 

No. JENIS PELANGGARAN BOBOT 

A. TERLAMBAT  
 

1. 
Setiap terlambat masuk jam pertama setelah bel berbunyi 
kurang dari 10 menit 

 

2,5 

 

2. 
Setiap terlambat masuk jam pertama setelah bel berbunyi 
lebih dari 10 menit siswa pulang dan belajar di rumah 

 

5 

 

3. 
Setiap terlambat masuk jam pertama setelah bel berbunyi 
lebih dari 10 menit siswa tidak melapor langsung pulang 

 

10 

 

4. 
Setiap terlambat masuk kelas setelah bel istirahat 
berbunyi, pergantian jam 

 

1 

 

5. 
Setiap keluar ketika KBM berlangsung dan baru kembali 
10-15 menit  

 

1 

6. 
Setiap ijin keluar ketika KBM berlangsung dan tidak 
kembali lagi 

 

4 

B. KEHADIRAN  
 

1. 
Setiap tidak masuk karena ijin: sakit, keperluan keluarga 
alasan jelas 

 

0,5 

 

2. 
Setiap tidak masuk karena ijin : keperluan keluarga 
alasan tidak jelas 

 

1 

3. Setiap tidak masuk tanpa keterangan atau alpa 10 

4. Setiap tidak masuk dengan membuat keterangan palsu 10 

5. Setiap membolos 10 

6. Setiap tidak ikut upacara kecuali sakit 4 

7. Sakit dengan Keterangan Dokter 0 

C. KERAPIHAN BERPAKAIAN  

1. Setiap memakai seragam tidak rapih/tidak di masukan 3 

2. 
Setiap tidak memakai seragam sesuai ketentuan sekolah, 
berpakaian ketat, tidak pakai lokasi /Atribut tidak lengkap 

5 
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Catatan Perilaku 

Bila skor pelanggaran siswa diperoleh akumulasi: 

a. > 76  : Perilaku buruk (dikeluarkan) 

b. 60-75  : Perilaku kurang baik 

c. 25-59  : Perilaku sedang / cukup 

d. <24  : Perilaku baik 

 

 

 

LEMBAR TEMUAN TATA TERTIB SISWA 

Nama siswa : .................................................................. 

NIS : .................................................................. 

Kelas : .................................................................. 

Pelanggaran : .................................................................. 

a. Jenis : .................................................................. 

b. Kode : .................................................................. 

 

Gadingrejo, .......................... 

Petugas         Siswa Pelanggaran, 

KS/GURU/TU 

 

 

                

SPECIMENT 

No N a m a Hub.Keluarga T.Tangan 
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CONTOH 



 

 b. Juara 2 20 30 

c. Juara 3 10 20 

d. Harapan dan seterusnya 5 10 

E. Lomba Tk. Nasional   

1. Intra Kurikuler, LCT,dll   

a. Juara 1 100 100 

b. Juara 2 75 75 

c. Juara 3 50 50 

d. Harapan dan Seterusnya 25 25 

   

2. Ekstra Kulikuler   

 a. Juara 1 100 100 

 b. Juara 2 75 75 

 c. Juara 3  50 50 

 d. Harapan dan seterusnya 25 25 
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3. Setiap upacara tidak memakai topi/dasi 5 

4. Setiap memakai topi bukan topi seragam sekolah 5 

5. Setiap tidak memakai kaos kaki sesuai ketentuan sekolah 5 

6. Setiap memakai sepatu tidak hitam polos 5 

7. Setiap tidak memakai jaket almamater 5 

8. Setiap tidak memakai ikat pinggang berwarna hitam polos 5 
 

9. 
Setiap memakai jaket dalam kelas, kecuali sakit dengan 
keterangan dokter 

 

5 
 

10. 
Setiap memakai celana panjang terbelah/diinjak bagian 
bawah, tidak dijahit 

8 

11. Setiap memakai sepatu bagian belakang diinjak 5 

12. Setiap mencukur rambut tidak sesuai dengan ketentuam 
bagi laki-laki 

5 

13. Setiap memakai seragam di coret-coret 5 

14. Setiap memakai sepatu sandal 5 

15. Setiap memakai tas penuh coretan 5 
 

16. 
Setiap memakai bukan atribut /ketentuan sekolah untuk 
bed dan lokasi 

10 

 

17. 
Setiap memakai kerudung/jilbab yang tidak sesuai 
dengan warna baju dan bewarna/berenda 

5 

18. Setiap memakai kaos oblong/baju non jaket 5 

19. Hijab yang dikenakan tidak berbahan kain dan tidak segi 
empat 

5 

D. KEPRIBADIAN  

1. Setiap berhias berlebihan (khusus putri) 3 

2. Setiap memiliki kuku panjang dan diwarnai 3 

3. Setiap potongan rambut tidak rapi 3 

4. Setiap mewarnai rambut 3 
 

5. 
Setiap kali siswa pria memakai perhiasan(gelang, 
kalung,cincin,tindik) 

4 

 

6. 
Setiap kali siswa pria berambut panjang/gondrong 
(menutup kerah baju, telinga dan mata) 

 

3 
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7. Setiap menyontek saat ulangan 5 

8. Setiap tidak membawa buku pelajaran 3 

9. Setiap menyakiti perasaan orang lain 5 
 

10. 
Setiap mengeluarkan perkataan yang tidak senonoh 

diantara siswa, tidak wajar disekolah 

 

5 

 

11. 
Setiap mengeluarkan kata tidak senonoh 

dihadapan/didengar orangtua/guru/TU 

 

8 

12. Setiap makan makanan sambil berjalan 3 

13. Setiap makan makanan saat KBM berlangsung 5 

14. Setiap memberikan keterangan palsu 10 

15. Setiap mengaktifkan Handphone disekolah saat KBM 10 

16. Setiap mengintimidasi/mengancam sesama siswa 25 

17. Setiap bermain judi dilingkungan sekolah/luar sekolah 35 
 

18. 
Setiap berkata kasar/membentak, melawan 

guru/orangtua/TU 

 

40 

19. Setiap mencuri barang/uang milik orang lain/milik sekolah 40 

20. Setiap memiliki tato 10 

21. Setiap minta dengan paksa terhadap sesama teman 20 

22. Bersikap tidak sopan terhadap Pendidik dan Tenaga 

Kependidikan di lingkungan wawasan wiyata mandala 

5 

E. KETERTIBAN  
 

1. 
Setiap mengendarai kendaraan bermotor roda dua 
berboncengan 3 orang dalam lingkungan sekolah. 

5 

 

2. 
Setiap mengendarai kendaraan bermotor dengan sengaja 
menarik gas terlalu kencang/knalpot tidak standar 

 

10 

3. Setiap tidak melakukan piket kelas 10 
 

4. 
Setiap corat-coret/mengotori terhadap barang milik 
sekolah/orang lain 

 

10 

 

5. 
Setiap membuat kegaduhan di kelas saat KBM sedang 
berlangsung 

 

15 
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2. Ekstra Kurikuler   

a. Juara 1 10 15 

b. Juara 2 5 10 

c. Juara 3  3 6 

d. Harapan dan seterusnya 1 3 

   

C. Lomba Tk. Kabupaten   

1. Intra Kurikuler, LCT, dll   

a. Juara 1 20 30 

b. Juara 2 10 15 

c. Juara 3  5 10 

d. Harapan dan seterusnya 2 5 

2. Ekstra Kurikuler   

a. Juara 1 20 30 

b. Juara 2 10 15 

c. Juara 3  5 10 

d. Harapan dan seterusnya 2 5 

   

D. Lomba Tk.Propinsi   

1. Intra Kurikuler, LCT, dll   

a. Juara 1 30 40 

b. Juara 2 20 30 

c. Juara 3  10 20 

d. Harapan dan seterusnya 5 10 

2. Ekstra Kurikuler   

a. Juara 1 30 40 
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          PENILAIAN BOBOT PRESTASI SISWA 

 
 

No 
 

Jenis Prestasi 
BOBOT 

Klp Indv 

A. Lomba Tingkat Sekolah   

1. Intra Kulikuler   

   

Rangking Kelas Sebagai   

a. Rangking 1  8 

b. Rangking 2  5 

c. Rangking 3  3 

   

LCT Sebagai   

a. Juara 1 4 4 

b. Juara 2 3 3 

c. Juara 3 2 2 

   

2. Ekstra Kulikuler:   

a. Juara 1 4 4 

b. Juara 2 3 3 

c. Juara 3  2 2 

d. Harapan dan seterusnya 0,5 0,5 

B. Lomba Tk.Kecamatan   

   

1. Intra Kurikuler, LCT, dll :   

 a. Juara 1 10 10 

 b. Juara 2 5 5 

 c. Juara 3  3 3 

 d. Harapan dan seterusnya 1 1 
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6. 
Setiap membuat kegaduhan di lingkungan kelas/sekolah dengan 
berlari-lari/teriak-teriak/bunyi-bunyian/alat musik sehingga 
mengganggu kelas lain saat KBM berlangsung 

15 

7. 
Setiap bermusuhan (dendam, ancaman) dengan teman di dalam atau 
diluar sekolah 

20 

8. Setiap merusak barang milik sekolah, orang lain dan guru 25 

9. Setiap melompat pagar sekolah 25 

10. Setiap membuang sampah sembarangan di lingkungan sekolah  10 

11. 
Setiap tidak membawa/mengerjakan/mengumpulkan tugas tepat 
waktu 

10 

12. Setiap naik kendaraan ojek memasuki dan atau dari halaman sekolah 5 

13. Setiap kali tidak membawa buku saku/kuning 2 

14. Setiap berada diluar kelas saat jam KBM tanpa izin 5 

15. Setiap membiarkan ada sampah  di lingkungan kelas 0,5 

16. 
Setiap kendaraan bermotor roda 2 menggunakan knalpot tidak 
standar 

10 

17. Setiap berkendaraan tidak mengikuti peraturan lalu lintas 5 

18. 
Setiap mengunggah gambar, informasi,film yang tidak sesuai dengan 
etika dan tata tertib sekolah pada jejaring sosial 

50 

19. 
Setiap mengunggah kata, kalimat, gambar, yang menyinggung 
perasaan orang lain pada jejaring sosial 

50 

20. 
Setiap melakukan kegiatan ulang tahun di lingkungan wiyata mandala 
yang menyebabkan keributan 

10 

21. 
Setiap mengunggah gambar/tulisan yang menyinggung orang lain 
pada jejaring sosial 

25 

22. Setiap tidur dikelas saat KBM 5 

F ROKOK  

1. 
Setiap kedapatan membawa rokok dalam lingkungan wawasan 
wiyata mandala 

25 

2. 
Setiap kedapatan merokok dalam lingkungan wawasan wiyata 
mandala 

25 

G. NARKOBA & MINUMAN KERAS  

1. Setiap kedapatan memegang/membawa narkoba, minuman keras 75 

2. Setiap mabuk di sekolah karena minuman keras 75 

3. Setiap menggunakan, mengedarkan narkoba dan minuman keras 100 
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H BACAAN PORNO  

 

1. 
Setiap membawa 

gambar/buku/majalah/stelsil/kaset/disket/VCD foto Porno 

 

50 

 

2. 
Setiap menjual belikan 

gambar/buku/majalah/stensil/kaset/disket/VCD/foto Porno 

 

 

50 

 

3. 
Setiap melihat 

gambar/buku/majalah/stensil/kaset/disket/VCD/foto porno 

 

50 

4. Setiap membuat gambar berbentuk porno 50 

5. Setiap Browsing,Download Situs Porno 50 

I. PERILAKU SEKSUAL  

1. Setiap berpacaran di lingungan wawasan wiyata mandala 10 
 

2. 
Setiap melakukan tindakan asusila terhadap pacar atau 

teman dilingkungan wawasan wiyata mandala 

 

75 

 

3. 
Setiap melakukan tindakan asusila berdampak (berbadan 

dua) 

 

75 

J. SENJATA API DAN SENJATA TAJAM  

1. Setiap membawa senjata api/senjata tajam 50 

2. Setiap menjual belikan senjata api/senjata tajam 50 

3. Setiap menggunakan senjata api/senjata tajam 100 

K. BERKELAHI/TAWURAN  

 

1. 
Berkelahi, tawuran dengan sesama siswa SMA N 1 

Gadingrejo, tidak bedampak 

 

50 

 

2. 
Berkelahi,tawuran dengan sesama siswa SMA N 1 

Gadingrejo, berdampak 

 

75 

3. Menjadi provokator perkelahian 75 
 

4. 
Berkelahi, tawuran dengan siswa sekolah lain dan terlibat 

langsung 

 

100 
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L. INTIMIDASI /ANCAMAN  

 

1. 
Setiap mengancam dan mengintimidasi kepala sekolah / 

guru/pegawai 

 

100 

 

2. 
Menganiyaya mengeroyok terhadap kepala sekolah / 

guru/pegawai 

 

50 
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